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Cl. 1

UVODNI USTANOVENI

. Zastupitelstvo mésta Orlové vydava podle § 96 zakona €.128/2000 Sb., o obcich (obecni

zfizeni), ve znéni vSech zmén a doplnéni, dale jen zakon, tento jednaci fad.

Jednaci fad zastupitelstva mésta (dale jen jednaci fad) stanovi podrobnosti o jednani
zastupitelstva mésta, zejména o jeho pfipravé, svolavani, prabéhu jednani, usnaseni a

kontrole plnéni jeho usneseni.

O zaleZitostech upravenych timto jednacim fadem, popfipadé o dalSich zasadach svého

jednani, rozhoduje zastupitelstvo mésta v mezich zakona.

Cl. 2

PRAVOMOCI ZASTUPITELSTVA MESTA

. Zastupitelstvo mésta rozhoduje ve vécech patficich do samostatné plisobnosti mésta (§

35 odst. 1 zakona). Ve vécech patficich do pfenesené pusobnosti, jen stanovi-li tak
zakon nebo zvlastni zakon. Zastupitelstvu mésta je vyhrazeno rozhodovani

v zaleZitostech uvedenych v ustanoveni § 84, § 85 zakona.

¢l 3
SVOLAVANI ZASEDANi ZASTUPITELSTVA MESTA

. Zastupitelstvo mésta se schazi dle potfeby, nejméné vSak 1x za tfi mésice. Zasedani

zastupitelstva mésta svolava starosta pisemnou pozvankou, ktera musi byt dorucena
kazdému ¢lenu zastupitelstva mésta nejpozdéji 7 dnl prfede dnem zasedani. Na

vyzadani muze byt pozvanka zaslana elektronickou postou.
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Pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lenU zastupitelstva mésta nebo hejtman kraje, je
starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva mésta tak, aby se konalo nejpozdéji do

21 dnu ode dne, kdy zadost byla doru¢ena méstskému ufadu.

V pozvance na zasedani zastupitelstva mésta musi byt uveden termin a misto jejiho
konani a navrzeny pofad jednani. K pozvance musi byt pfilozeny materidly uréené
k projednani a rozhodnuti na =zasedani zastupitelstva mésta. Bylo-li zasedani
zastupitelstva mésta svolano na zakladé Zzadosti osob uvedenych v pfedchozim odstavci,

musi to byt v pozvance uvedeno.

Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva mésta podle pfedchozich odstavcu, udini tak

mistostarosta, popf. jiny ¢len zastupitelstva mésta.

O misté, dobé a navrzeném pofadu jednani zastupitelstva mésta informuje méstsky ufad
ob&any nejpozdéji 7 dnu pfede dnem zasedani zastupitelstva mésta, a to oznamenim na
Ufedni desce, prostfednictvim mistniho tisku, rozhlasu, popf. jinym zplsobem v misté

obvyklym.

Zasedani zastupitelstva mésta je vefejné.

Cl. 4
PRIPRAVA ZASEDANi ZASTUPITELSTVA MESTA

Pfipravu zasedani zastupitelstva mésta organizuje starosta mésta podle harmonogramu
stanoveného radou mésta, pfitom stanovi zejména:

- dobu a misto zasedani

- odpovédnost za zpracovani a pfedlozeni podkladd,

- zpUsob projednavani predkladanych materiald a navrhd na FeSeni pfipominek

obdéanu.

Materidly dle pfipraveného programu jednani zastupitelstva mésta se predkladaji podle

povahy bud ustné nebo pisemné.
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Pisemné materialy, uréené pro projednani a rozhodnuti na zasedani zastupitelstva
mésta prfedklada rada mésta. Zpracovatel materialy pfeda odboru spravy ufadu tak, aby
mohly byt ¢leniim zastupitelstva mésta doruceny soucasné s pozvankou. Ve vyjimecnych
pfipadech je mozno na zakladé souhlasu rady mésta tuto lhtu zkratit, pfipadné predlozit

tyto materialy aZz na zasedani zastupitelstva mésta.

Zpracovatel zodpovida za uplnou pfipravu, pfesné a kvalitni vyhotoveni materialu. Dale
je povinen nahlasit material k jeho zafazeni na program jednani a predlozit material
v kompletnim znéni, fadné zpracovany odboru spravy uUfadu ve I|h(tach, které jsou
stanoveny schvalenym terminovnikem pro pfipravu, pfedkladani a odesilani material(

zastupitelstva mésta.

Zpracovatel je povinen dodrZovat stanovené terminy pro:
- nahlaseni nazvu materialu do programu — odboru spravy ufadu
- odevzdani materialu odboru spravy ufadu — original v pisemné formé a jeho uloZeni

v elektronické podobé dle stanoveného postupu.

Materialy pro zasedani zastupitelstva mésta obsahuji :
- nazev materialu

- davodovou zpravu

- navrh usneseni

- uvedeni zpracovatele a pfedkladatele.

Za spravnost navrhu na usneseni a obsah divodové zpravy plné odpovida zpracovatel.
Duvodova zprava musi obsahovat zejména vystizny popis projednavané zalezitosti
s uvedenim hodnoceni dosavadniho stavu, pfipadny rozbor pfi¢in nedostatkll a
odlvodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad.

Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva

mésta komplexné posoudit projednavanou problematiku a pfijmout uc€inna opatfeni. Za

vécnou spravnost podkladl je zodpovédny zpracovatel.
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Cl.5
UCAST CLENU ZASTUPITELSTVA MESTA NA ZASEDANI

Ugast na zasedani zastupitelstva mésta se stvrzuje podpisem do listiny ptitomnych.

Cl.6
PORAD ZASEDANI ZASTUPITELSTVA MESTA

Pofad zasedani zastupitelstva mésta navrhuje rada mésta. Pravo predkladat navrhy
k zafazeni na pofad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva mésta maiji dale jen

¢lenové zastupitelstva a vybor( zastupitelstva mésta.

Na zasedani zastupitelstva mésta muze byt jednano a rozhodovano jen o zalezitostech
uvedenych v pozvance na zasedani, pfipadné o dalSich zaleZitostech, s jejimz
zafazenim do poradu zasedani vyslovi souhlas zastupitelstvo mésta vétSinou hlasu jeho
¢lenl. Starosta sdéli navrh pofadu zasedani zastupitelstva mésta pfi jeho zahajeni. O
pofadu jednani, o namitkach proti nému nebo navrzich na jeho zménu nebo doplnéni

rozhoduje zastupitelstvo mésta hlasovanim.

Pozada-li ¢len zastupitelstva mésta nebo vybor pisemné radu mésta, aby do pofadu

zasedani zastupitelstva mésta byla zafazena jimi navrzena zalezitost, projedna nejblizsi

mésta.

ClL.7
PRUBEH ZASEDANI ZASTUPITELSTVA MESTA

. Zasedani zastupitelstva mésta fidi zpravidla starosta, jinak mistostarosta nebo jiny

povéfeny nebo zvoleny Clen zastupitelstva mésta (dale jen predsedajici). Pfedsedajici
dale fidi hlasovani, zjistuje jeho vysledky, pferuSuje a ukonCuje zasedani zastupitelstva
mésta a dba o to, aby zasedani probihalo distojné a mélo pracovni charakter a vécny

pribéh. Obvykle po 60-ti minutach jednani bude nasledovat 10-ti minutova prestavka.
Pfed zahajenim jednani jsou ¢lenové zastupitelstva povinni upozornit na pfipadny ,stfet
zajmu“ (§ 83 odst.2 zakona €. 128/2000 Sb.v Uplném znéni), je-li na programu jednani

zastupitelstva planovano projednavani materialu tykajiciho se fyzickych ¢&i pravnickych
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osob jejichz zakonnym zastupcem je néktery z ¢lenu zastupitelstva mésta. V pfipadech
a.s. se jedna o Cleny pfedstavenstva a dozorci rady.
Zakonni zastupci pravnickych osob jsou vymezeni takto (dle zak..513/1991 Sb.

v platném znéni):

vefejna obchodni spole€nost (§ 85) - kazdy spole¢nik

komanditni spole¢nost (§ 101) - komplementar

spolec¢nost s ru¢enim omezenym (§ 133) - jeden nebo vice jednatell
akciova spole¢nost (§ 131) - predstavenstvo, dozorci rada
druzstvo (§ 243 odst.2) - predstavenstvo

V pfipadé, Ze takovyto material je zafazen na program jednani dodatecné, mimo
schvaleny program, muze ¢len zastupitelstva upozornit na podjatost nékterého ze

zastupitelt pfed samotnym projednanim tohoto materialu.

Problematika stfetu zajmua pfi rozhodovani organu obce je upravena ustanovenim § 83
odst. 2 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni.
O tom, zda bude doty¢ny zastupitel vylou¢en z vySe uvedeného davodu z projednavani

véci, rozhoduje vZdy organ obce, ve kterém se rozhoduje tedy zastupitelstvo.

Pfi zahajeni zasedani musi byt uvedeno, zda zasedani zastupitelstva mésta bylo fadné
svolano (¢l. 3 odst.1 jednaciho fadu), zda ob&ané mésta byli o jeho svolani informovani
(¢l. 3 odst. 5 jednaciho Ffadu) a zda je zasedani zastupitelstva mésta schopné usnaseni.
Neni-li pfi zahajeni zasedani zastupitelstva mésta nebo vjeho pribéhu pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢&lend, ukonéi pfedsedajici zasedani zastupitelstva
mésta. Do 15 dnl se kona jeho nahradni zasedani, které svola postupem dle ust. &l. 3

tohoto jednaciho radu.

Poté predsedajici predlozi zastupitelstvu mésta ke schvaleni porad jednani, navrhne
zvoleni navrhové komise a dva ovéfovatele zapisu z fad ¢lenll zastupitelstva mésta a
informuje Cleny zastupitelstva mésta o tom, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho

zasedani, kde byl ulozen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému podany.

. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly namitky

uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo mésta po vyjadfeni ovérovatelu.
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10.

11.

12.

13.

14.

Zapis z pfedchoziho zasedani zastupitelstva mésta je pfi nasledujicim zasedani

poskytnut k nahlédnuti.

Uvodni informaci k pfedlozenym materialdm prednese predkladatel. Vystoupeni

prfedkladatele by nemélo pfesahnout Casovy limit 5 min.

Po pfedneseni uvodniho slova predkladatelem zahaji pfedsedajici jednani rozpravu
k projednavanému bodu programu. Ug&astnici rozpravy se do ni pfihlasi pisemné nebo po

vyzvé predsedajiciho zvednutim ruky, a to jen do konce rozpravy.

Pro rozpravu v dobé zasedani zastupitelstva mésta plati, Ze:
- nikdo by nemél mluvit v téZe véci vice nez dvakrat

- vystoupeni by nemélo pfesahnout dobu 3 minut

- technické poznamky nemohou pfesahnout dobu 1 minuty

- na navrh mize zastupitelstvo mésta tato omezeni zménit.

Bez ohledu na pofadi pfihlaSek do rozpravy, musi byt udéleno slovo ¢lenu zastupitelstva
mésta, ktery namitd porusSeni jednaciho fadu nebo obecné& zavaznych pravnich

predpisU.

Vedouci odborti M&U Orlova, vedouci pracovnici organizaénich slozek Mésta Orlova a
feditel méstské akciové spoleCnosti maji pravo vystoupit na jednani Zastupitelstva mésta

Orlova v rozpravé k projednavanym bodim.

Starosta predklada zastupitelstvu mésta k rozhodnuti usneseni rady mésta v otazkach
samostatné  puUsobnosti, jehoz vykon byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je
povinen véc vysvétlit a zdavodnit pfedkladany navrh. Zastupitelstvo mésta rozhodne

hlasovanim.

Zastupitelstvo mésta muze v priibéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body pofadu

jednani pfesunout nebo sloudit rozpravu ke dvéma nebo vice bodim pofadu.

Ten, jemuz neudélil pfedsedajici slovo, nemuze se ho ujmout.
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Cl. 8
PRIPRAVA USNESENIi ZASTUPITELSTVA MESTA

Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu mésta ke schvaleni vychazi z pfedloZzenych

material( a diskuse.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim zasedani. Zavéry, opatfeni a zpUsob
kontroly musi byt v usneseni formulovany struéné, adresné, s terminy a odpovédnosti za
splnéni ukladanych ukold. Navrh usneseni posuzuje a zastupitelstvu mésta predklada

k rozhodnuti navrhova komise.

Usnesenim zastupitelstva mésta se ukladaji ukoly v otazkach samostatné plsobnosti

starostovi, jinym ¢lenim zastupitelstva mésta, radé mésta a vybortim.

.V zavéru jednani pfednese navrhova komise souhrnny navrh na usneseni obsahujici

v8echna pfijata usneseni ve spravném znéni a v souladu se zdkonem.

Usneseni zastupitelstva mésta podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym

radnim.

(o W:]

HLASOVANI

. Zastupitelstvo mésta je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina vSech

jeho ¢lend.

. VyZaduje-li to povaha usneseni, aby se hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného

usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani pfedsedajici.
Byly-li k projednavanému materialu pfedloZzeny protinavrhy, hlasuje se  nejprve

o protinavrzich, a to v poradi, jak byly pfedlozeny, a poté o puUvodnim navrhu na

usneseni.
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4. V pfipadé, Ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje se nejprve
o varianté doporuCené predkladatelem. V pfipadé pFedloZzeni protinavrhu se hlasuje
zpusobem dle pfedchoziho odstavce tohoto jednaciho fadu. Je-li néktery navrh schvalen,

o dalSich navrzich k téze zaleZitosti se jiz nehlasuje.
5. Kazdy protinavrh je pfedan v pisemném znéni navrhové komisi.

6. Jestlize zadny z pfedlozenych navrh( neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu hlasu,
mlze se zastupitelstvo mésta na navrh Clena zastupitelstva mésta usnést na
dohodovacim fizeni. Pfedsedajici zasedani zastupitelstva mésta pferusi na dobu, kterou
souCasné stanovi. Dohodovacimu Fizeni pfedseda  starosta a neni-li pfitomen,
mistostarosta nebo predsedajici za uUcasti vedoucich volebnich klubd nebo jejich
zastupcl. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcCuje tomu, ze upraveny navrh ziska potfebnou
vétsinu, pFedsedajici obnovi pFferuSené zasedani zastupitelstva mésta, pFednese
upraveny navrh, da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétsinu,

prohlasi pfedsedajici navrh za odmitnuty.

7. Nepfijme-li zastupitelstvo mésta navrzené usneseni, nebo Zadnou z jeho pFedlozenych

variant a neprobéhlo dohodovaci fizeni, kon&i projednavani bez pfijeti usneseni.

8. Hlasovani je vefejné. Hlasuje se zdvizenim ruky, v pfipadé pouziti hlasovaciho zafizeni
timto zafizenim. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech

¢lenl zastupitelstva mésta, tj.18 a vice Clenu.
9. Zastupitelstvo mésta muze hlasovanim dle pfedchoziho bodu tohoto jednaciho fadu

rozhodnout, Ze dalSi nebo nékteré hlasovani zastupitelstva mésta bude tajné. V pfipadé

tajného hlasovani se hlasuje pomoci hlasovacich listku.

Cl. 10
DISKUSE, DOTAZY, PRIPOMINKY A PODNETY CLENU ZASTUPITELSTVA A OBCANU

1. Clenové zastupitelstva mésta a ob&ané mésta Orlové maiji pravo vznaset na zasedani

zastupitelstva mésta dotazy,pfipominky a podnéty.
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Obc¢an meésta Orlové je povinen prokazat trvalé bydlisté na Uuzemi mésta pfed svym
vystoupenim a rovnéz fyzicka osoba vlastnici na uzemi mésta Orlové nemovitost je

povinna pfed svym vystoupenim prokazat vlastnictvi této nemovitosti.

Ve stanovenych Casech pfipadné po projednani vSech bodu programu zahaji fidici
zasedani diskusi. Do diskuse se hlasi ¢lenové zastupitelstva, obéané mésta (§16 odst.2
pis. ¢) zak.128/2000 Sb. v platném znéni) a fyzické osoby vlastnici na Uzemi mésta
nemovitost (§ 16 odst.3 zak. 128/2000 Sb.v platném znéni), béhem jednani pisemné,
nebo osobné v pribéhu diskuse. Ostatni Ucastnici zasedani se mohou diskuse

zUCastnit jen se souhlasem zastupitelstva mésta.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany, nebo starosta, mistostarosta anebo
pfedsedajici bezodkladné, na dotazy a pfipominky, jejichz obsah vyZaduje prosetfeni
nebo provedeni jiného opatfeni, odpovida rada mésta pisemné, nejdéle do 30 dni ode

dne, kdy se konalo zasedani zastupitelstva mésta.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni dotazl, pfipominek a podnétl predklada rada mésta
zastupitelstvu mésta na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadfi v této
souvislosti nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, pfipominky nebo podnétu, rozhodne

zastupitelstvo mésta o dalSim postupu vyfizeni tohoto dotazu, pfipominky nebo podnétu.

Dotazy, pfipominky a podnéty pfednesené na zasedani zastupitelstva mésta se
zaznamenavaji v zapise a je o nich a zpuUsobu jejich vyfizeni vedena evidence u

méstského uradu.

Diskuse pro obc¢any, ktefi chtéji vystoupit mimo projednavany program bude ve

stanoveny ¢as cca v 11.00 hod. a v 17.00 hod.

Pro diskusi v dobé zasedani zastupitelstva mésta plati, ze:
- nikdo by nemél mluvit v téZe véci vice nez dvakrat
- vystoupeni by nemélo pfesahnout dobu 3 minut

- na navrh mlze zastupitelstvo mésta tato omezeni zménit
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Cl. 11
PECE O NERUSENY PRUBEH ZASEDANI

Nikdo nesmi ruSit pribéh jednani zastupitelstva mésta, v pfipadé poruseni tohoto
ustanoveni jednaciho fadu je predsedajici opravnén ucinit pfiméfena pofadkova

opatfeni, v€éetné vykazani z jednaci mistnosti.

.V pfipadé prekroCeni Casového limitu dle ustanoveni ¢l. 7 odst. 9 tohoto jednaciho Ffadu
nebo v pfipadé, Ze se diskusni prispévek netyka schvaleného pofadu jednani

zastupitelstva mésta, mlze predsedajici odejmout diskutujicimu slovo.

Cl. 12
UKONCENi ZASEDANi ZASTUPITELSTVA MESTA

Pfedsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva mésta za ukoncené, byl-li pofad jednani

vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.

Pfedsedajici je povinen ukonCit zasedani zastupitelstva mésta v pfipadé, ze pocet

pritomnych ¢lenu zastupitelstva mésta poklesl pod nadpolovi¢ni vétsinu jeho ¢lenu.

Pfedsedajici je opravnén prerusit nebo ukondit zasedani zastupitelstva mésta i z jinych

zavaznych divodu, zejména pokud nastaly skute€nosti znemoznujici nerusené jednani.

Cl.13
VYBORY

Zastupitelstvo mésta zfizuje jako své iniciativni a kontrolni organy vybory. Zastupitelstvo
mésta je povinno zfidit vybor finanéni a kontrolni a podle uvahy i jiné vybory
zastupitelstva.( § 117, odst.1 a 2 zakona 128/2000 Sb. v uplném znéni).

Do téchto vyborlt voli zastupitelstvo mésta své Cleny, podle potfeby dalSi odborniky.
Pfedsedou vyboru, ktery je volen =zastupitelstvem mésta, musi byt vzdy ¢len
zastupitelstva mésta. (§ 117, odst. 4 zakona 128/2000 Sb. v uplném znéni).
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Cl.14
VOLEBNIi KLUBY

Volebni klub tvofi zastupitelé zvoleni za danou volebni stranu.

Cl.15
ZAPIS O PRUBEHU ZASEDANI

O pribéhu zasedani zastupitelstva mésta se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni
odpovida tajemnik, ktery zabezpeduje vedeni evidence usneseni z jednotlivych zasedani

zastupitelstva mésta a soustfedovani zprav o jejich plnéni.

Schvaleny zapis osvédCuje prubéh zasedani zastupitelstva mésta a pfijata usneseni.
Nedilnou soulasti zapisu je vlastnoru¢né podepsana listina pfitomnych a navrhy,

pfipominky, interpelace, dotazy a podnéty podané v pribéhu zasedani pisemné.

V zapise, ktery je nutno pofidit do 10 pracovnich dnu po skonceni zasedani a ktery musi

byt ulozen na méstském ufadu k nahlédnuti, se uvede:

- den a misto zasedani

- hodina zahgjeni a ukongeni

- doba preruSeni

- jména urCenych ovérovatell zapisu

- pocet pfitomnych ¢lenl zastupitelstva mésta a jména omluvenych i neomluvenych
¢lenl zastupitelstva mésta

- schvaleny porad jednani

- stru€ny pribéh rozpravy se jmény fe¢nik(

- prubéh a vysledek hlasovani

- pfijata usneseni.

O namitkach ¢lenli zastupitelstva mésta proti zapisu rozhodne nejblizSi zasedani

zastupitelstva mésta.

O kazdém zasedani se pofizuje magnetofonovy zadznam, ktery slouzi jako podklad pro

zpracovani pisemného zapisu ze zasedani.

Strana 13. ze 14



Kazdy ¢len Zastupitelstva mésta Orlova ma narok na zapuj€eni €i obdrzeni zvukového
zaznamu zjednani Zastupitelstva mésta Orlova, které je podminéno dorucenim

kompatibilniho média stanoveného informatiky.

. Zaznam z jednani Zastupitelstva mésta Orlova se uchovava po dobu 10-ti let.

Cl. 16
ZABEZPECENi A KONTROLA USNESENI

Rada mésta projedna na svém nejblizSim zasedani organiza¢ni opatfeni k zabezpec&eni

usneseni zastupitelstva mésta. Navrh radé mésta predklada tajemnik méstského uradu.

Kontrolu pInéni usneseni provadi rada mésta a informuje kazdé zasedani zastupitelstva

mésta.

Cl. 17
ZAVERECNA USTANOVENI

Pro zalezZitosti zvladté neupravené timto jednacim fadem plati ustanoveni zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni.

Rusi se dosavadni Jednaci fad Zastupitelstva mésta Orlova ze dne 05.02.2003.

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Orlova schvalilo zastupitelstvo mésta dne 13.12.2006.

Tento jednaci fad nabyva uc€innosti dnem jeho schvaleni.
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