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Cl.1
UVODNi USTANOVENI

Dle ustanoveni § 101 odst. 4 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) v platném
znéni , za u€elem vytvofit co nejvhodnéjsi procesni podminky pro jednani rady mésta (dale
jen RM), byl vydan a schvalen tento jednaci fad. Jednaci fad upravuje pfipravu, obsah,
zpUsob jednani, zpusob usnaseni a nalezitosti rozhodovani RM. Dale upravuje formy
zabezpeceni pfijatych ukoll a zplsob kontroly pInéni usneseni RM.

Cl. 2
ZAKLADNi UKOLY RADY MESTA

1) RM je vykonnym organem mésta v oblasti samostatné plsobnosti a za sv(j vykon
odpovida zastupitelstvu mésta. Radé je vyhrazeno rozhodovat ve vécech uvedenych v ust.§
102 odst. 2 a 3 zakona &. 128/2000 Sb., v platném znéni - zakon o obcich.

2) V oblasti pfenesené pusobnosti pfislusi RM rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

3) Na zakladé zmocnéni v zakoné a v jeho mezich mize RM vydavat pravni predpisy ve
vécech patficich do pfenesené plsobnosti. Tyto pravni pfedpisy se nazyvaji nafizeni obce.

4) RM pfipravuje navrhy pro jednani zastupitelstva mésta a zabezpecuje pInéni jim pfijatych
usneseni. (§ 102 odst.1).

CL.3
SCHUZE RADY MESTA

l. Slozeni RM
1) Rada mésta (dale jen RM) je tvofena:
= starostou mésta
= dvéma mistostarosty
= osmi radnimi, volenymi z fad ¢lent zastupitelstva mésta.

Il. Priprava planu prace RM

1) Rada mésta se schazi ke svym schlzim zpravidla ve tfitydennich intervalech,
v terminech schvalenych radou mésta pro pfislusny kalendarni rok.

3) Navrh terminu jednani Rady mésta Orlova pfipravuje Odbor spravy Ufadu ve spolupraci
se starostou a mistostarosty a prfedklada ho ke schvaleni radé mésta.

4) Zastupitelstvo mésta bere terminy jednani Rady mésta Orlova pouze na védomi.
5) Podle potfeby, zejména k projednavani zavaznych zalezitosti, mize byt svolana

mimoradna schiize RM a to :
- na zakladé usneseni RM



- z rozhodnuti starosty
- na pisemny pozadavek alespon 4 ¢lent RM

ll. Ugast na schiizich RM
1) Jednani RM jsou nevefejna.
2) Kromé ¢lent RM se jednani zucastruje:

= tajemnik M&U

= zapisovatelka

= pfizvani pfedkladatelé
= pfizvani hosté.

3) Pritomnost na schuzich rady potvrzuji jeji clenové podpisem prezencni listiny.

Cl. 4
PRIPRAVA SCHUZi A MATERIALU PRO JEDNANi RADY MESTA

. Program jednani RM:

1) program schize RM predklada ¢lenim RM starosta 7 dnu pfed jednanim RM. Ve
vyjimeénych pfipadech Ize, se souhlasem starosty, tento termin zkratit. O ddvodech
zkraceni terminu je rada informovana v Uvodu jednani,

2) V programu RM, ktery je doru¢en ¢lenim RM je u jednotlivych bodU jednani uvedeno,
zda se jedna o fadny pisemny material , pisemny tzv.“na stdl“ nebo Ustni material,

3) program jednotlivych jednani RM je sestaven na zakladé pozadavku:

- starosty

- mistostarostu

- ostatnich ¢lent RM

- Clent ZM

- tajemnika M&U

- predsedd komisi RM a vybort ZM

- vedoucich odbort M&U

- feditelu Ci statutarnich organu organizaci a zafizeni zfizenych a fizenych Méstem Orlova
- dalSich organu a organizaci Ci jednotlivcd, ktefi pfed pfedlozenim RM svUj pozadavek

projednali se starostou, mistostarosty, tajemnikem nebo vedoucim odboru Mé&U,

4) na program schlize RM jsou pravidelné zafazovany tyto materialy:

= kontrola pIlnéni usneseni RM ( zpravidla 1x mésicné )

= kontrola plnéni usneseni ZM ( vzdy na schlzi RM, ktera pfedchazi zasedani ZM)



= navrh programu pfipravovaného jednani ZM ( vzdy na schizi RM, ktera pfedchazi
zasedani ZM)

= zpravy vedouciho obvodniho oddéleni PCR Orlova a straznika povéfeného vedenim
MP Orlova ( zpravidla 1x za ¢tvrtleti, nebo na zakladé pozadavki RM nebo starosty,
mistostarosty)

Vyjimka u téchto pravidelné pfedkladanych materialu je mozna pouze se souhlasem

starosty,

5) ¢lenové RM vyjadfi svlij souhlas s navrzenym programem schize hlasovanim na zacatku
schuze.

6) v pfipadé svolani mimofadného jednani RM, v souladu s €l.3, odst. Il., bodem 5. tohoto

jednaciho Fadu, se program jednani &lenim RM nerozesila. Clenové jsou o podrobnostech
pfipravovaného jednani informovani telefonicky. Program schize je schvalovan na zakladé
ustni informace, na po¢atku jednani, rovnéz materialy jsou ¢lenim RM pfedany na pocatku
tohoto mimoradného jednani.

Il. Priprava a predkladani materialGi pro schiize RM:

1) materialy uréené k projednavani na schizi RM musi byt ¢lendm RM doruceny pisemné
nejpozdéji spolu s programem schiize RM, tedy 7 dnl pfed jednanim. Podminky zkraceni
IhGty zde plati jako u pfedlozeni programu schuize,

2) po terminu uvedeném v bodé 1) mohou materialy pfedlozit pouze Clenové rady a
tajemnik MéU. Ostatni pouze se souhlasem fidiciho schiize.

3) za uplnou pfipravu, pfesné a kvalitni vyhotoveni material( zodpovida predkladatel a
rovnéz za predlozeni jasného a pfipadné variantné feSeného navrhu na usneseni,

4) predkladatelem projednaného materialu mize byt dle obsahu, zavaznosti, rozsahu,
pusobnosti &i jinych stanovenych kritérii:

= Clen RM

= clenZM

= tajemnik M&U

= vedouci odboru M&U (pfipadné jeho povéreny zastupce)

» feditelé &i zastupci statutarnich organl organizaci a zafizeni zfizenych a fizenych
Méstem Orlova

= vedouci obvodniho oddéleni PCR Orlova a straznik povéfeny fizenim MP Orlova

» dalSi organy a organizace, jejichz navrh i zprava byla schvalena na program schize,



) pfi zpracovani materiald jsou s pfedkladatelem povinni spolupracovat pfisluni pracovnici
MeU, ktefi dle pokynu pfedkladatele zpracuji zadané ¢asti materialu,

6) zasahuje-li predkladany material do &innosti jinych odbort M&U, je nutna vzajemna
spoluprace dotCenych odboru. Pfedkladatel je povinen spolupracovat s pfislusnymi
vedoucimi odboru (pfip. jimi povéfenymi podfizenymi pracovniky) na pfipravé tohoto
materialu,

7) a) predkladatel je povinen nahlasit material k jeho zafazeni na program schiize a
predlozit material v kompletnim znéni, fadné zpracovany odboru spravy ufadu ve
Ihatach, které jsou stanoveny schvalenym terminovnikem pro pfipravu, pfedkladani a
odesilani materialt RM,

b) pfedkladatelé jsou povinni dodrzovat stanovené terminy pro :
= konzultace materialu se starostou nebo mistostarostou pfed jeho zafazenim do
programu

= nahlaSeni nazvu materialu do programu — odboru spravy ufadu

= odevzdavani materiall odboru spravy Ufadu — original v pisemné formé a jeho
ulozeni v elektronické podobé dle stanoveného postupu v souladu s ,Metodikou
pro pfipravu a odesilani material(l pro schize Rady mésta Orlova“, ktera je
umisténa a pfistupna véem zaméstnanciim na ,S*

c) formalni stranku pfedkladaného materialu zkonzultuje pfedkladatel s odborem spravy
Ufadu a finan&ni stranku projedna pfedkladatel s odborem finan¢nim.

Z formalniho hlediska musi pisemny material obsahovat:
= nazev materialu
= navrh na usneseni
= dUvodovou zpravu
= oznaceni zpracovatele materialu

= oznaceni pfedkladatele materialu

d) na obsahlejSi podklady predkladanych materiall v pisemném vyhotoveni ¢lenim RM,
zejména razné rozbory, Setfeni, nalezy a podobné, miize pisemny material, po konzultaci
se starostou a jeho odsouhlaseni, pouze odkazovat. Pfedkladatel je povinen informovat
¢leny RM, kde se mlze s témito podklady seznamit,

e) materialy obsahujici osobni data a idaje divérného charakteru se predkladaji
pisemné, bez uvedeni osobnich a divérnych udaju, které jsou predneseny
predkladatelem ustné. Uvedeny v pisemné formé& mohou byt pouze s pisemnym
souhlasem osoby, ke které se tyto osobni nebo divérné udaje vztahuiji,(zak. €.101/2002
Sb.- Zakon o ochrané osobnich udaja),

f) pisemny material musi byt podepsan vedoucim odboru a starostou nebo
mistostarostou, jinak nebude zafazen na program schize. U materiald, které jsou
predkladany pfedsedou komise, vyboru musi byt podepsany pouze timto pfedsedou,



8) ustné mohou byt pfedkladany pouze materialy informaéniho charakteru a to:

- informace ¢lend RM a tajemnika pod bodem programu ,,Organizacni a rizné*

- informativni zpravy, u nichz se konstatuje nezavadné pInéni a neni nutné pfijeti
usneseni,

- zpravy a informace o aktualnich otazkach, které nevyzaduji usneseni,

9) ve vyjimecnych pfipadech mohou byt pisemné materialy, se souhlasem pfedsedajiciho,

doruc€eny pfed samotnym zahajenim schize RM, mimo planovany program schiuze RM.

Jedna se o pripady:

- hrozi-li nebezpeci z prodleni a z ¢asovych duvodd, nebylo mozno odeslat material
v fadném terminu,

- ve zvlast naléhavém zajmu, nebyl-li tento znam pfi pfipravé programu a odesilani
materialu,

V tomto pfipadé jsou Clenové RM seznameni na za¢atku schlze s duvody pro zafazeni
tohoto materialu do planovaného programu schuze a vyjadfi svij souhlas hlasovanim
souc¢asné s hlasovanim o schvaleni planovaného programu nebo samostatnym hlasovanim,

Cl.5
PRUBEH SCHUZE RADY MESTA
Rizeni schtize RM

schuzi RM fidi starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta. Jednani maze Fidit rovnéz
jiny ¢len RM, ktery byl starostou povéfen (dale jen fidici),

fidici zahaji jednani, konstatuje zda je jednani usnasenischopné a navrhne RM
schvaleni programu, pfipadné navrhne doplnéni programu v souladu s ¢l.4, odst.ll.
bodem 8) . Clenové RM také mohou navrhnout doplnéni nebo zménu piedlozeného
programu schize.

Clenové RM vyjadii svij souhlas formou hlasovani sou¢asné s hlasovanim o schvaleni
planovaného programu nebo samostatnym hlasovanim k jednotlivym zménam a
doplnénim programu,

fidici udéluje k jednotlivym bodim programu slovo pfekladateli. K pfedkladanym
materiallim vznaseji ¢lenové RM, pfip. tajemnik, pfipominky a sva stanoviska,

po ukonceni rozpravy predsedajici pfednese puvodni navrh na usneseni ve znéni, jak je
navrhovano predkladatelem. V prabéhu projednavani daného materialu mohou ¢lenové
RM predlozit protinavrh na usneseni, ktery musi byt zapisovatelce navrhovatelem
pfedan v pisemném vyhotoveni pred samotnych hlasovanim.

Clenové RM mohou vznaset k jednotlivym ptivodnim navrhim na usneseni také
Castecné pozménuijici i doplaujici navrh na usneseni.



Il. Hlasovani o usneseni

1) o navrhu na usneseni dava hlasovat fidici schlize k jednotlivym boddm programu po
jejich projednani,

2) hlasuje se verejné zvednutim ruky,

3) c&len RM vyjadfuje stanovisko k navrhu usneseni formou pro, proti ¢i zdrzel se,

Z vysledku hlasovani musi byt ziejmé, kolik ¢len rady mésta je pro pfijeti navrhu, kolik
proti a kolik se zdrzelo hlasovani,

4) poradi hlasovani (pro, proti a zdrzel se), neni jednacim fadem stanoveno,

5) jestlize pavodni navrh na usneseni obsahuje variantni feSeni, nebo jsou-li k nému
pozménujici nebo dopliujici navrhy €i pisemné protinavrhy postupuje se pfi hlasovani
v tomto poradi :

a) jsou-li podany pisemné protinavrhy na usneseni, pak RM hlasuje o jednotlivych
protinavrzich, doplfujicich ¢i pozmériujicich navrzich v pofadi, ve kterém byly podany,
(o ustné pfednesenych protinavrzich se nehlasuje)

b) neni-li hlasovanim schvalen zadny z pozménujicich, doplfiujicich navrh nebo
protinavrha hlasuje se o pivodnim navrhu na usneseni,

c) pokud je puvodni navrh na usneseni pfedlozen ve variantnim feseni, hlasuje se
nejprve o varianté doporu¢ované ke schvaleni pfedkladatelem. Neni-li pfijata varianta
doporucena pfedkladatelem hlasuje se o dalSich variantach navrhu na usneseni

v poradi, jak jsou na navrhu uvedeny,

6) v okamziku pfijeti jednoho z navrhl se o dalSich navrzich nehlasuje,

7) usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech &lenl RM,

8) na pozadani ¢lena RM je do zapisu uvedeno, jak tento ¢len o materialu hlasoval,

9) nedojde-li k pfijeti zadného z navrhovanych usneseni, muze ¢len RM navrhnout
dohodovaci fizeni. O navrhu na dohodovaci fizeni se hlasuje za procesnich podminek
stanovenych timto jednacim fadem. Po ukon&eni dohodovaciho fizeni se hlasuje o navrhu
na usneseni, ktery vze3el z tohoto dohodovaciho Fizeni. Dal8i dohodovaci fizeni je jiz v této
véci nepfipustné.



10) ve vyjimeénych pripadech, kdy rada mésta nezaseda, ale je nutné pFijmout
operativni rozhodnuti v jednoduché zalezitosti, miize starosta rozhodnout, na zakladé
vlastniho uvazeni nebo na navrh €lena rady mésta, o pouziti hlasovani mimo jednani
rady mésta formou ,,per rollam“. K pfijeti takto odhlasovaného usneseni je potiebny
nadpoloviéni pocet podpisti vSech ¢leni rady mésta. Takto prijaté usneseni je
povazovano za usneseni z mimoradného jednani RM a ma stejnou platnost.

lll. Zaznam ze schiize RM:

1) ze schiize RM se pofizuje zvukovy zaznam jako podklad pro vyhotoveni zapisu a
usneseni,

2) zvukovy zaznam schiize zlstava ulozen do doby podpisu zapisu na odboru spravy
Ufadu, kde si ¢lenové rady mésta mohou tento zaznam na vyzadani, za pfitomnosti
zaméstnance odboru spravy ufadu, poslechnout.

IV. Vykon plsobnosti jediného spole¢nika obchodni spole¢nosti:

1) rada mésta vykonava s souladu ustanovenim § 102 odst.2 pism. c) zdkona o obcich a
s ustanovenimi § 132 a § 190 obchodniho zakoniku plsobnost valné hromady obchodni
spolecnosti, ve které je obec jedinym spole€nikem. Organizaéni pokyny k jednani rady

v pusobnosti valné hromady jsou stanoveny takto:

1.1.) statutarni organ obchodni spolecnosti pfedlozi starostovi:

- navrh programu jednani

- pisemny material obsahujici navrh rozhodnuti (usneseni), divodovou zpravu a listinné
dokumenty, které se vztahuji k navrzenému programu

- jména pozvanych ¢&lenl organl obchodni spole¢nosti, ktefi maji v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy, stanovami a zakladatelskou listinou pravo ucastnit se jednani valné
hromady

- jména dalSich pozvanych osob

- jméno pozvaného notare, pokud je zdkonem stanoveno pofidit o rozhodnuti valné hromady
notarské zapis

1.2.) pisemnosti, které jsou podle §17 obchodniho zakoniku obchodnim tajemstvim, pfedlozi
statutarni organ az pfimo na jednani v potfebném poctu vytisku.

2) Usneseni rady v pusobnosti valné hromady je rozhodnutim jediného spole¢nika
obchodni spole¢nosti. Pisemné rozhodnuti (usneseni) jediného spole&nika musi byt
doruceno jednateli nebo pfedstavenstvu a dozorci radé prostfednictvim sekretariatu
pfisludné spolecnosti.

3) Rozhodnuti musi mit formu notafského zapisu v téch pfipadech, kdy se pro rozhodnuti
valné hromady pofizuje notarsky zapis.



4) Na jednani rady v pusobnosti valné hromady se vztahuji ustanoveni zakona o obcich.
Ustanoveni tohoto jednaciho fadu se pouziji obdobné.

I.
1)

Cl.6
ZAPIS A USNESENIi ZE SCHUZE RADY MESTA

Zapis ze schiize RM

ze schuze RM se pofizuje do 7 pracovnich dnu zapis v tomto rozsahu:

pocet a jména pfitomnych ¢lenl RM (viz.presenéni listina)

poradové gislo schlize a datum schlize

informace o tom, kdo schuzi fidil

schvaleny program jednani

pribéh a vysledek hlasovani

navrhovana a pfijatd usneseni

znéni protinavrhu, pozménujicich a doplnujicich navrhl na usneseni

struény prubéh rozpravy k jednotlivym bodlim programu s uvedenim jmen fecnikd,

2) soucasti zapisu jsou:
= presencni listina v¢. uvedeni, kdo je omluven a kdo je neomluven
= program jednani
= pisemné pfedloZzené materialy
= pisemné znéni protinavrhl pfedané navrhovatelem
» usneseni z jednani (samostatny seznam pfijatych usneseni s pfidélenymi pofadovymi
Cisly),
= stejnopis notarského zapisu v téch pfipadech, kdy se pro rozhodnuti valné hromady
pofizuje notarsky zapis.
3) zapis RM podepisuje starosta spolu s mistostarostou , nebo jinym ¢lenem rady,
4) original zapisu a usneseni z jednani RM jsou uloZeny na odboru spravy ufadu pro ucely
archivace
Il. Usneseni ze schiize RM
1) usneseni RM se vyhotovuje do 7 dnl od konani schuze a obsahuje:
= schvalovaci, doporucujici, ukladaci a jina usneseni k jednotlivym projednanym
materialim ve znéni schvaleném na schuzi RM s pfipadnym stanovenim terminu
plnéni,
= seznam materiald a dulezitych informacich, které rada mésta projednala, ale nebylo
k nim pfijato Zadné usneseni. Uvadi se na zavér usneseni pod textem ,Rada mésta
Orlové dale projednala bez pfijeti usneseni®,
2) starosta pozastavi vykon usneseni RM, ma-li za to, Ze je nespravné. Véc pak predlozi

k rozhodnuti nejbliz8§imu jednani ZM.

3)

usneseni rady v plsobnosti valné hromady se uvozuje vétou: ,Rada obce v plsobnosti

valné hromady*“ s uvedenim nazvu obchodni spole¢nosti.



Cl.7
ZABEZPECENi USNESENi A KONTROLA JEHO PLNENI

l. Zabezpeceni usneseni:

1) usneseni RM v pisemném vyhotoveni odesle odbor spravy Ufadu do sedmi pracovnich
dna:

= ¢lendm ZM, ktefi nejsou Cleny RM
= kronikafi mésta prostfednictvim odboru Skolstvi, kultury a sportu,

2) ¢lenové RM obdrzi schvalené znéni usneseni z predeslé schiize RM v elektronické
podobé soucasné s materialy pro nasledujici schiizi RM na Flash disku nebo v pisemné
podobé ( dle pozadavki jednotlivych ¢lend RM),

3) vedouci odbori, tajemnik, tiskovy mluvéi M&U Orlovéa a ostatni zaméstnanci MéU jsou
seznamovani se schvalenymi usnesenimi prostfednictvim vnitfni elektronické evidence
téchto dokumentu,

4) schvalené usneseni je odborem spravy Ufadu rovnéz neprodlené, do 2 pracovnich dnd,
od jeho podpisu umisténo na internetové stranky Mésta Orlova.

ll. Kontrola plnéni usneseni

1) plInéni usneseni zajistuje tajemnik,

2) kontrola pInéni ukoll ulozenych radou mésta prostfednictvim pfijatych usneseni je
pfedkladana tajemnikem 1x mési¢né RM s informaci o postupu plnéni téchto ukolu.

¢l 8
ZAVERECNA USTANOVENI

1) Pro zalezitosti zvlasté neupravené timto jednacim fadem plati ustanoveni zakona ¢.
128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni.

2) Timto se ruSi jednaci fad Rady mésta Orlova ze dne: 16.9.2009 (3/2009)
3) Jednaci fad Rady mésta Orlova byl schvalen Radou mésta Orlova dne: 18.11.2010

4) Tento jednaci fad nabyva uc¢innosti dnem jeho schvaleni.
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