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Cl.1
UVODNI USTANOVENI

Jednaci fad komisi a pracovnich skupin Rady mésta Orlova (dale jen ,komise®) upravuje
pfipravu, obsah jednani, zplsob usnaseni, kontroly plnéni jejich usneseni a zabezpeceni

ukolu.

Cl.2
ZAKLADNI UKOLY KOMISE A PRACOVNI SKUPINY

Komise a pracovni skupiny plni své ukoly podle zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni

zfizeni) ve znéni zmén a doplnku:

Podle tohoto zakona:

a) podle § 122 komise predklada radé mésta sva stanoviska a naméty

b) podle § 122 je komise za svou €innost odpovédna radé mésta

c) podle § 122 komise ve vécech prenesené plsobnosti na svéfeném Useku odpovida
starostovi

d) podle § 103 odst. 4) pism.c) mlize starosta, po projednani s Feditelem krajského uradu,

svefit komisi vykon pfenesené pusobnosti v urcitych vécech

Rada mésta dle tohoto zakona:

a) podle § 122 zfizuje komise , jako své iniciativni a poradni organy

b) podle § 102 pism. h) zfizuje a zruSuje komise, jmenuje a odvolava z funkce pfedsedy a
Cleny komise

c) podle §102 pism.i) kontroluje plnéni Ukold komisemi v oblasti samostatné pusobnosti
obce

d) podle §102 pism.l) pfezkoumava podnéty a opatfeni pfijata komisemi

Clenové komisi a pracovnich skupin jsou povinni dbat na pravdivost, objektivnost a Gplnost

informaci a doporuceni pfedkladanych radé mésta a zastupitelstvu mésta.



4.

a)

b)

Cl.3
SCHUZE KOMISi A PRACOVNICH SKUPIN

. Komise a pracovni skupiny se schazeji ke svym schizim dle potfeby, v terminech

stanovenych jednotlivymi komisemi a pracovnimi skupinami. Komise a pracovni skupiny
vychazeji pfi své praci z jednani zastupitelstva a rady mésta, a to na stejné Casové
obdobi.

. Program jednani komise (i pracovni skupiny) navrhuje jeji pfedseda, vychazi pfitom

z planu prace komise (pracovni skupiny), usneseni zasedani zastupitelstva a rady
mésta a vyznamnych aktualnich ukoll, zejména z ukoll ulozenych nebo doporucenych

radou mésta.

. Schlize komise (pracovni skupiny) svolava pfedseda, pfipadné tajemnik komise(pracovni

skupiny) z povéfeni pfedsedy komise(pracovni skupiny).

Pfedseda organizuje ostatni prace komise (pracovni skupiny) a dba na pIlnéni usneseni,
pfijatych komisi (pracovni skupinou).

Odborné podklady pro jednani komise (pracovni skupiny) pfipravuji, popf. zajistuji:
povéfeni Elenové komise (pracovni skupiny) bud jednotlivé, nebo ve skupinach na
zakladé vlastnich poznatkl nebo prazkum.

Vedouci odbord M&U Orlova, jestlize si komise (pracovni skupina) tyto podklady
vyzadala, a to ve vécech samostatné pusobnosti spadajicich do naplné prace
pFislusného odboru a pGsobnosti komise (pracovni skupiny).

organy, pravnické i fyzické osoby a zafizeni s nimiz zpracovani a pfedloZeni odbornych
podkladd bylo dohodnuto

pfipravu podkladu pro jednani komise (pracovni skupiny) organizuje tajemnik komise,
ktery je zpravidla pracovnikem M&U, kterého rada mésta jmenovala a tim povéfila
vytvafenim administrativné-technickych podminek pro ¢innost pfislusné komise.
tajemnik komise (pracovni skupiny) je povinen zkonzultovat s povéfenym pracovnikem
OSU termin, misto konani a hodinu kazdého zasedani komise nebo pracovni skupiny

(z dhvodu zajisténi prostor pro jednani )

. Tajemnik komise (pracovni skupiny) zodpovida za fadné zaevidovani vSech pisemnosti

vyhotovenych mimo Mésto Orlova, které ma komise projednat, do centralni evidence
pisemnosti na podatelné& M&U. Na jednani komise (pracovni skupiny) nesmi byt zafazen

takto nezaevidovany material.



Cl4
UCAST NA SCHUZICH KOMISi A PRACOVNICH SKUPIN
1. Jednani komise (pracovni skupiny) je nevefejné. Na zadost nékterého ze ¢lenl si muze
komise (pracovni skupina) ke svému jednani pfizvat jinou osobu (ne¢lena). Souhlas

komise (pracovni skupiny) s jeho pfitomnosti pfi jednani se vyjadfuje hlasovanim.

2. Clenové komise (pracovni skupiny) maji povinnost se jednani zi&astnit nebo svou
nepfitomnost, pfed jednanim, fadné omluvit pfedsedovi (tajemnikovi).
V souladu s usnesenim MR €. 185/12 ze dne 21.4. 1995 predlozi pfedseda komise nebo
pracovni skupiny RM navrh na odvolani €lend, ktefi se 3x za sebou neucastni schlize

komise nebo pracovni skupiny (vyjimky projednava komise).

Cl.5
JEDNANI KOMISE A PRACOVNIi SKUPINY

1. Jednani komise (pracovni skupiny) fidi jeji pfedseda, v jeho nepfitomnosti mistopfedseda
nebo tajemnik.

2. Komise (pracovni skupina) jedna podle programu, ktery schvalila na navrh pfedsedy nebo
jiného fidiciho. V Uvodu jednani poda tajemnik informaci o vysledcich jednani rady
mésta. Dale informuje o zasedani zastupitelstva mésta a navrzich na zajisténi ukold,
vyplyvajicich z usneseni rady mésta, popf. zastupitelstva pro komisi a kontroly pinéni
pfedchozich usneseni komise (pracovni skupiny) . Pokud to ¢lenové vyZaduji, zafazuje
komise (pracovni skupiny) na program svého jednani i zpravy svych ¢lenl o dulezitych
aktualnich otazkach, o jejich zjisténi, o poznatcich apod.

3. Clenové maji pravo a povinnost G&astnit se aktivné jednani komise (pracovni skupiny),
vznaset dotazy, naméty a pfipominky k projednavanym zpravam a navrhim, uplatfovat

sva stanoviska k fe$eni probléma.

4. Stfet zajma pfi jednani komise (pracovni skupiny):

4.1. pfi projednavani bodu programu, které se osobné dotykaji zajmu ¢lena komise (pracovni
skupiny RM(tzv. stfet zajmu), se tento ¢len této €asti u€astni pouze s hlasem poradnim.

O pfipadném vylouceni z jednani rozhoduje pfedseda
4.2.za stfet zajmu se mimo jiné povazuje, je-li ¢len statutarnim zastupcem organizace,
jiz mésto zfidilo nebo zalozZilo. V tomto pfipadé se neucastni jednani, je-li na programu

rozdélovani finan¢nich prostfedkul pro tuto organizaci.



Cl.6
ZAPIS Z JEDNANi KOMISE A PRACOVNIi SKUPINY

1. Komise (pracovni skupina) je povinna pofizovat ze svych jednani zapis. Obsahem zapisu
musi byt :

a) datum konani zasedani

b) seznam zu&astnénych nebo samostatna presencni listina

c) hlasovani o odsouhlaseni zapisu z minulého jednani

d) schvaleny program zasedani

e) stru¢ny obsah jednani k jednotlivym bodim programu

f) pfijata usneseni a prabéh hlasovani

g) datum, kdy byl zapis vyhotoven

h) podpis pfedsedy nebo Fidiciho zasedani a tajemnika

2. Obsahem zapisu z jednani mohou byt rovnéz:

a) navrhy, doplnéni nebo stanoviska pro RM, popf. zasedani ZM

b) ukoly pro ¢leny ,

c) upozornéni véem vedoucim odbor M&U Orlova a feditellim zafizeni zaloZenych nebo
zfizenych méstem, pfipadné jinym subjektim, na nedostatky, s navrhy na jejich feSeni,
pfipadné na pfedloZeni zaleZitosti RM nebyla-li sjednana naprava,

d) opatfeni k dalSimu rozvijeni iniciativni kontrolni funkce komise (pracovni skupiny),

€) povinnou soucasti zapisu z jednani jsou vystupy uréené k projednani radé mésta,

a to na formulafi, ktery je pfilohou tohoto jednaciho fadu (viz. pfiloha &.1). Tento obsahuje
rovnéz konkrétné formulované navrhy na usneseni pro radu mésta (opatfeni, ukoly pro

odbory M&U, vedeni mésta apod.)

3. Komise (pracovni skupiny) se usnaseji nadpolovi¢ni vétSinou hlasl vSech svych &lenu.
Pfitom hlasy ¢lenl zastupitelstva a ostatnich ¢lend maiji stejnou platnost.
V pfipadé, ze jednani neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lenl je komise (pracovni
skupina) neusnasenischopna a jednani neni mozno povazovat za platné a ¢lenové
komise za ného nemohou uplatfiovat narok na odménu.
Tajemnik, jmenovany radou mésta, neni ¢lenem komise (pracovni skupiny). Tajemnik
komise (pracovni skupiny) ma pravo se vyjadfovat k projednavanym zalezitostem pouze

s hlasem poradnim.



4. Ma-li starosta mésta za to, Ze nékteré z usneseni komise (pracovni skupiny) odporuje
obecné zavaznému predpisu nebo usneseni RM, popf. usneseni ZM, pozastavi vykon

tohoto usneseni a véc predlozi RM na jeji nejblizsi schizi.

5. Zapis z jednani komise (pracovni skupiny) vyhotovuje pisemné tajemnik komise (pracovni
skupiny) a dorucuje ho vSem ¢lenim . Vystupy z jednani, na stanoveném formulafi
(viz.pFiloha €.1), uréené k projednani radou mésta, preda tajemnik komise (pracovni
skupiny) neprodlené Odboru spravy Ufadu, ktery je zafadi 1x mési¢né na jednani rady

mésta jako soucast kontroly pIlnéni usneseni rady mésta.

6. Pfedseda komise (pracovni skupiny) je odpovédny predkladat RM minimalné 1x za 6
mésicu zpravu o ¢innosti komise (pracovni skupiny) resp.navrhy, doporuceni nebo
stanovené ukoly. Soucasti téchto zprav mlze byt rovnéz navrh na schvaleni
mimoradnych odmén pro ¢leny komise(pracovni skupiny) . Tyto odmeény schvaluje
rada mésta na zakladé splnéni vyznamnych Ukolt nebo iniciativniho pfistupu a

pfinosu ¢innosti komise (pracovni skupiny) pro praci organt mésta.

7. Fotokopie zapisu z jednani komisi (pracovni skupiny) ve vySe uvedeném rozsahu musi
byt rovnéz pfiloZzena k materialu pfedkladanému komisi radé nebo zastupitelstvu mésta

k projednani

CL.7
ARCHIVACE MATERIALU Z JEDNANi KOMISE A PRACOVNi SKUPINY

1. Tajemnik komise (pracovni skupiny) odpovida za ulozeni material( z jednani po dobu 10
let.
Soucasti archivovanych materialll musi byt :
a) zapis z jednani komise (pracovni skupiny)
b) veskeré pfilohy ve formé nabidek, zadosti a jinych pisemnosti souvisejicich s jednanim
komise (pracovni skupiny)
c) vystupy z jednani komisi (pracovni skupiny) uréené k projednani radé mésta, na

stanoveném formulafi



Cl.8
OPRAVNENIi CLENU KOMISi A PRACOVNICH SKUPIN

Clenové komisi (pracovni skupiny), ktefi pfi vykonu své funkce jsou povinni se legitimovat
obdrzi za timto u¢elem prukaz ¢lena komise (pracovni skupiny) Rady mésta Orlové, ktery na
zakladé pozadavku tajemnika komise (pracovni skupiny) vystavi odbor spravy ufadu. Po

ukonc&eni funkce je ¢len komise povinen prikaz neprodlené odevzdat odboru spravy Gradu.

cl.9
ZAVERECNA USTANOVENI

Timto jednacim fadem se nefidi jednani vybérové komise odboru rozvoje a investic
Méstského ufadu Orlova vzhledem k tomu, Ze uvedena komise se pfi svych jednanich fidi

Zakonem o vefejnych zakazkach ¢. 137/2006 Sb., v platném znéni.

Timto se rusi Jednaci fad komisi Rady mésta Orlova ze dne : 28.03. 2007 (3/2007)
Jednaci fad komisi a pracovnich skupin Rady mésta Orlova byl schvéalen na: 2. jednani
Rady mésta Orlova dne 1.12.2010

Jednaci fad komisi a pracovnich skupin Rady mésta Orlova nabyva uc€innosti dnem

schvaleni.



Ptiloha ¢.1

Mésto Orlova

Zaznam z jednani komise (pracovni skupiny) uréeny k projednani
Radou mésta Orlova

Komise (pracovni skupina)

I. Navrhy a doporuéeni komise (pracovni skupiny) uréené k projednani RM
s formulovanymi navrhy na pfijeti konkrétnich usneseni radou mésta:

Il. Pozadavky komise (pracovni skupiny) na odbory Mé&U s navrhy na ulozeni
konkrétnich ukoli (prostfednictvim navrhi na usneseni RM) jednotlivym odborim
MéU:

Podpis predsedy ]
komise(pracovni skupiny)..................... Datum pfedani OSU: .....................
ZaOSUprevzal : ..............ccooeeen.






